Haushalts- und Kassenordnung der
Psychotherapeutenkammer Niedersachsen
Vom 13.09.2000,
zuletzt gedndert durch Beschluss der Kammerver-
sammlung der PKN am 3.12.2005

Der Errichtungsausschuss der Psychotherapeutenkam-
mer Niedersachsen hat in seiner Sitzung am 13.9.2000
aufgrund des 8§ 25 Nr. 1 Buchstabe b in Verbindung mit
§ 7 Abs. 1 des Kammergesetzes fur die Heilberufe
(HKG) vom 19. Juni 1996 (Nds. GVBI. S. 259), zuletzt
geandert durch Gesetz vom 16. Dezember 1999 (Nds.
GVBI. S. 423), folgende Haushalts- und Kassenordnung
beschlossen:

§1
Aufstellung des Haushaltsplanes

(1) Das Geschéftsjahr ist das Kalenderjahr.

(2) Vor jedem Geschéftsjahr ist rechtzeitig der Haus-
haltsplan aufzustellen und von der Kammerver-
sammlung gemaf § 25 Nr. 7 HKG zu beschlief3en.

(3) Bei der Aufstellung des Haushaltsplanes sind nur
die Ausgaben und die Ermachtigungen zum Einge-
hen auf Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben
in kiinftigen Jahren (Verpflichtungsermachtigungen)
zu bericksichtigen, die zur Erfillung der Aufgaben
der Kammer notwendig sind. Dabei sind die Grund-
satze der Wirtschaftlichkeit und der Sparsamkeit zu
beachten.

(4) Der Haushaltsplan muss alle im Kalenderjahr zu
erwartenden Einnahmen, voraussichtlich zu leisten-
den Ausgaben und voraussichtlich benétigten Ver-
pflichtungserméachtigungen enthalten und ist in Ein-
nahme und Ausgabe auszugleichen. Dem Haus-
haltsplan ist eine Personallbersicht mit Angaben
der Vergitungsgruppen beizufiigen.

(5) Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund,
die Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen
nach Zwecken getrennt zu veranschlagen und zu
erlautern. Die Erlauterungen kénnen von der Kam-
merversammlung fur verbindlich erklart werden.

(6) Der Haushaltsplan besteht aus Kapiteln und Titeln.

(7) Die Kapitel enthalten Einnahmen und Ausgaben.
Die Kapitel sind in Titeln zu unterteilen.

(8) Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplanes
sind gemaR der Anlage systematisch darzustellen.
Die Darstellung ist bei Bedarf in Anlehnung an den
Gruppierungsplan des Landes zu ergénzen.

(9) Titel innerhalb eines Kapitels sind untereinander
deckungsfahig. Im Ubrigen besteht Deckungsfahig-
keit von Titeln aulRerhalb der Kapitel, soweit ein
sachlicher Zusammenhang besteht.

§2
Durchfiihrung des Haushaltsplanes

(1) Der Vorstand der Kammer ist berechtigt, nach MaR-
gabe des Haushaltsplanes und nach den Grundséat-
zen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit erforder-
liche Ausgaben zu leisten und Verpflichtungen ein-
zugehen.

(2) Der Kammervorstand Uberpriift die Einhaltung der
Haushaltsansétze.

(3) Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben und Ver-
pflichtungserméachtigungen durfen vom Vorstand
nur geleistet oder eingegangen werden, wenn ein
unabweisbarer oder unvorhergesehenes Bedirfnis
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besteht. § 7 Abs. 2 HKG ist zu beachten. Die Einwil-
ligung wird nach Maf3gabe eines Nachtragshaushal-
tes erteilt.

(4) Eine allgemeine Rucklage soll gebildet werden. In
ihr sind soviel Mittel anzusammeln, dass der regel-
maRige Bedarf an Betriebsmitteln fiir drei Monate
gedeckt wird. In besonderen Fallen kdnnen Riickla-
gen in Anlehnung an das Ricklagenrecht fur die
Gemeinden gebildet werden.

§3
Kassenwesen

(1) Der Kammervorstand beschlie3t, bei welchen Kre-
ditinstituten Konten gefiihrt werden.

(2) Unterschriftsberechtigt sind fir die Konten gemein-
sam jeweils zwei vom Kammervorstand festzule-
gende Personen. Es sind Vertreter zu bestellen.

(3) Bei der Geschéftsstelle sind folgende Biicher bzw.
Konten zu fuhren:

1. Mitgliederkonten (Beitragskonten)

2. Sachkonten

3. Hauptbuch

4. Journal

5. Kassenbuch fiir Bargeldkasse

6. Kontogegenbuch fiir Bank- und Postgirokonten
7. Portobuch

8. Inventarverzeichnis

9. Vermdgensnachweis

4

) Die Kassenbestande sind sicher zu verwahren.
Die Tageskasse darf héchstens 1000 DM ent-
halten. Das Kassenbuch wird fortlaufend ge-
fuhrt. Eine Kassendienstanweisung regelt N&-
heres Uber den Zahlungsverkehr.

§4
Buchfihrung

(1) Uber alle Zahlungen ist nach der Zeitfolge und nach
der im Haushaltsplan vorgesehenen Ordnung Buch
zu fuhren. Belege und Ausziige sind mindestens
zehn Jahre aufzubewahren, soweit nichts anderes
gesetzlich bestimmt ist. Die Einnahmen und Ausga-
ben sind in den Konten des Kalenderjahres nach-
zuweisen, fur das sie bestimmt sind.

(2) Es gilt der Grundsatz: Keine Buchung ohne Beleg.

§5
Rechnungslegung

Die Jahresrechnung ist bis zum 30. Juni des folgenden
Kalenderjahres zu erstellen. In der Jahresrechnung sind
die Einnahmen und Ausgaben nach der in § 4 bezeich-
neten Ordnung den Ansédtzen des Haushaltsplanes
gegeniiberzustellen. lhr sind beizufiigen

1. eine Vermdgensibersicht,
2. eine Ubersicht iiber die Schulden und Riicklagen.

§6
Rechnungsprifung

Die Prufung der Jahresrechnung wird durch eine vom
Vorstand bestellte Wirtschaftspriiferin, einem Wirt-
schaftsprifer oder einer Wirtschaftsprifungsgesellschaft
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vorgenommen, der oder die einen Bericht zur Jahres-
rechnung gemaf § 7 Abs. 3 HKG erstellt.

§7
Entlastung

Uber die Entlastung des Kammervorstandes entscheidet
die Kammerversammlung (8 25 Nr. 8 HKG) auf der
Grundlage der vorzulegenden Jahresrechnung (8§ 6).

8§88
In-Kraft-Treten

Die Haushalts- und Kassenordnung tritt mit dem der
Veroffentlichung in Kraft

Hannover, den 13.12.2005

Dr. Lothar Wittmann
Prasident

Das Ministerium fir Frauen, Arbeit und Soziales hat mit
Schreiben vom 7.12.2005 (AZ 405.12 — 41933-HKO) die
aufsichtsbehérdliche Genehmigung erteilt. Die vorste-
hende Haushalts- und Kassenordnung wird hiermit aus-
gefertigt und Veroffentlicht.
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